
 

 
 
 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
Der Bezirksabfallverband Perg besetzt zum ehestmöglichen Zeitpunkt eine neue Position im 
Bereich Verwaltung. 

 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter 
Dienstposten GD 18 

Beschäftigungsausmaß: 10 bis 15 Wochenstunden 

Dienstort: Perg 
 
Die Entlohnung richtet sich nach dem OÖ. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 (OÖ. 
GDG 2002) und beträgt ab 01.01.2025 mindestens € 2.804,90 brutto bei Vollzeit. Für 15 
Wochenstunden entspricht dies einem Mindestgehalt von € 1.051,84 brutto (abhängig von 
Vordienstzeiten und Berufserfahrung). 
 

Ihre Aufgaben 

• Allgemeine Büro-, Sekretariats- und Verwaltungstätigkeiten 
• Datenmanagement und Abfallbilanzierung 
• Unterstützung der Buchhaltung und Rechnungskontrolle 
• Erstellung von Berichten, Statistiken und Auswertungen 

Unser Angebot – darauf können Sie sich freuen 

• Flexible Homeoffice-Möglichkeiten nach Vereinbarung 
• Moderner Arbeitsplatz mit zeitgemäßer Ausstattung 
• Kollegiales, unterstützendes Team mit wertschätzender Zusammenarbeit 
• Sicherer Arbeitsplatz in einer zukunftsorientierten Organisation 

Ihr Profil – allgemeine Voraussetzungen 

• Österreichische Staatsbürgerschaft oder EWR-Staatsbürgerschaft 
• Volle Handlungsfähigkeit und einwandfreies Vorleben 
• Persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung 
• Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Outlook, Word, Excel, PowerPoint) 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Bei männlichen Bewerbern: Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst 

 

 

 



 

 

 

Fachliche Voraussetzungen 

• Kaufmännische Ausbildung (z. B. Lehre, Handelsschule, Gemeindeverwaltung) 
• Genauigkeit und selbstständige Arbeitsweise 
• Freundliches, serviceorientiertes Auftreten 
• Bereitschaft zu Aus- und Weiterbildung 
• Absolvierung der Gemeinde-Dienstausbildung (Sofern diese nicht bereits abgelegt 

wurde, ist sie innerhalb einer dreijährigen Frist abzulegen) 

Von Vorteil 

• Empathische Grundhaltung und Freude am Umgang mit Menschen 
• Interesse an abfallwirtschaftlichen Themen und ökologisches Bewusstsein 
• Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung 

Auswahlverfahren 

Das Auswahlverfahren richtet sich nach den Bestimmungen des OÖ. GDG 2002 und kann ein 
persönliches Gespräch beinhalten. Eine Vorauswahl ist möglich. Etwaige Kosten im 
Zusammenhang mit der Bewerbung werden nicht ersetzt. 

Bewerbung 

Der Bewerbungsbogen (erhältlich in der Geschäftsstelle oder online unter 
www.umweltprofis.at/perg) ist zusammen mit den vollständigen Unterlagen (Lebenslauf, 
Zeugnisse, Urkunden etc.) schriftlich oder per E-Mail an den 

Bezirksabfallverband Perg 
Kickenau 7, 4320 Perg 
E-Mail: perg@umweltprofis.at 

zu übermitteln und muss bis spätestens Freitag, 19. September 2025 in der Geschäftsstelle 
eingelangt sein. 

 

Für Rückfragen steht Ihnen Geschäftsstellenleiter Ing. Michael Reiter telefonisch unter 
07262/53134-11 gerne zur Verfügung. 

 


