[image: image1.jpg]BezirKsABFALLVERSAND W EFERDING




STELLENAUSSCHREIBUNG

(OÖ Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 i.d.g.F.)

Der Bezirksabfallverband Eferding schreibt die Stelle eines/einer 
MitarbeiterIn für Sekretariat/Sachbearbeitung/Buchhaltung
Dienstposten nach Oö. Gemeinde-EinreihungsVO GD 18.5
Beschäftigungsausmaß 20 Wochenstunden

gemäß OÖ Objektivierungs​gesetz öffentlich aus.
Aufgaben und Tätigkeiten

Aufgabenbereiche: 
· Rechnungskontrolle, Vorbereitung der Rechnungen für die Buchhaltung
· Abrechnung mit den Haushaltssammel- und –verwertungssystemen (HSVS)
· Vertretung der Buchhaltung
· Erfassung von Lieferschein- u. Wiegescheindaten für die Abfallbilanz
· Erstellen von Berichten, Statistiken, Auswertungen
· Allgemeine Büro- und Sekretariatstätigkeiten
· Teilnahme an Sitzungen und Protokollerstellung
Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:
· Österreichische Staatsbürgerschaft bzw. dem §17 Abs. 2 OÖ GDG entsprechend
· Volle Handlungsfähigkeit, persönliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung

· Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

· Einwandfreies Vorleben; bei männlichen Bewerbern: abgeleisteter Präsenz- bzw. Zivildienst

Besondere Aufnahmevoraussetzungen (unbedingt zu erfüllen):
· Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office 2010)

· Excel-Kenntnisse (Pivot-Tabellen, Formeln, Diagramme)

· Lernfähigkeit in Bezug auf neue Software 

· Genauigkeit, Konzentrations- und Belastungsfähigkeit
· Bereitschaft zur Weiterbildung und Ablegung der dienstrechtlich vorgeschriebenen Prüfung

· Gute Ausdrucksform in Wort und Schrift
Besondere Aufnahmevoraussetzungen (erwünscht):

· Erfahrung im Gemeindewesen

· Berufspraxis in Rechnungswesen/Buchhaltung

· Interesse an/Erfahrung in der Abfallwirtschaft

· Affinität zu Zahlen und Auswertungen

Auswahlverfahren

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen Bestimmungen des Oö GDG 2002 und kann auch ein Vorstellungsgespräch beinhalten. Eine Vorauswahl ist aus verwaltungsökonomischen Gründen möglich.

Bewerbungsfrist

Der Bewerbungsbogen samt den entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf, Urkunden, Zeugnisse) ist an den BAV Eferding, Josef-Mitter-Platz 2, 4070 Eferding zu richten und muss bis spätestens Freitag, 22. Jänner 2021 eingelangt sein. 

Dieser ist unter www.umweltprofis.at\eferding  abrufbar.

Der Vorsitzende:

Bgm. Harald Grubmair e.h.

Josef-Mitter-Platz 2


A-4070  Eferding


Tel.: 07272 / 5005 - 20


Fax: 07272 / 5005 - 17


http://www.umweltprofis.at/eferding


Email: eferding@umweltprofis.at








